MINISTERUL AFACERILOR INTERNE
INSTITUTIA PREFECTULUI - JUDETUL ILFOV

ANUNT
privind organizarea concursului de recrutare pentru
ocuparea postului vacant
aferent unei functii publice de executie in cadrul Institutiei Prefectului — Judetul Ilfov

in conformitate cu prevederile art. 617 alin. (2) coroborate cu prevederile art. 618 alin. (22) din Ordonanta de
urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificdrile si completdrile ulterioare, Institutia
Prefectului Judetul Ilfov organizeaza concurs de recrutare in vederea ocuparii unei functii publice de executie vacante,
astfel :

- functia de consilier, clasa I, grad profesional superior la Compartimentul privind Serviciile Publice
Deconcentrate si Serviciile de Utilitati Publice;

Candidatii trebuie sa indeplineasca cumulativ urméatoarele conditii :

- sd indeplineasca conditiile generale pentru ocuparea functiei publice conform art. 465 alin. (1) din O.U.G. nr. 57/2019
privind Codul Administrativ, cu completarile ulterioare;

- studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta;

- cunostinte operare calculator, nivel mediu, dovedite cu certificate/diplome/atestate/alte documente doveditoare;

- Vechime minima n specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice, minimum 7 ani;

Raportul de serviciu este cu normad intreagd, durata timpului de lucru fiind de 8 ore/zi, 40 ore/saptamana.
Principalele atributii din fisa postului sunt urmétoarele:

- examineaza, impreund cu serviciile publice deconcentrate si cu autoritdtile administragiei publice locale, stadiul de
executie a unor lucrari si actiuni care se deruleaz in comun si prezinta concluziile conducerii institutiei;

- urmdreste si sprijind conlucrarea dintre autoritatile administratiei publice locale si serviciile publice deconcentrate, in
vederea solutionarii problemelor de interes comun ale comunitatii locale;

- asigurd consultarea conducdtorilor serviciilor publice deconcentrate cu privire la intocmirea ordinelor prefectului, prin
care se stabilesc masuri cu caracter tehnic sau de specialitate, potrivit legii;

- intocmeste proiectele de ordin avand ca obiect stabilirea de masuri cu caracter tehnic sau de specialitate i asigurd
avizarea acestora de cétre conducatorii respectivi;

- asigurd transmiterea ordinelor prefectului, avand ca obiect stabilirea de masuri cu caracter tehnic sau de specialitate,
catre conducdtorul instituiei ierarhic superioare serviciului public deconcentrat;

- asigurd, potrivit legii, transmiterea cétre serviciile publice deconcentrate a actelor cu caracter normativ emise si puse la
dispozitie de ministere si de celelalte organe ale administratiei publice centrale din subordinea Guvernului;

- asigurd organizarea $i desfasurarea sedintelor comisiilor, comitetelor si grupurilor de lucru pe specific, constituite in
cadrul institutiei prefectului, potrivit legii si urmareste modul de solutionare a propunerilor/hotararilor formulate in
cadrul acestora;



participa, alaturi de reprezentanti ai serviciilor publice deconcentrate, la actiuni de verificare, potrivit competentelor, a
modului de aplicare si respectare a actelor normative la nivelul judefului Ilfov, in cadrul unor comisii mixte constituite
prin ordin al prefectului;

asigurd participarea conducatorilor serviciilor publice deconcentrate la videoconferintele organizate de Guvernul
Romaniei;

asigurd informarea si prezenta conducatorilor serviciilor publice deconcentrate la videoconferintele organizate de
autoritatilor administratiei publice centrale si dispune masuri pentru indeplinirea sarcinilor ce revin acestor servicii,
conform celor solicitate de organizatori;

sprijind realizarea, la nivelul judetului Ilfov, a Programului Operational Ajutorarea Persoanelor Dezavantajate (
implementarea Ordonantei de Urgentd nr. 84/2020 ce stabileste unele masuri necesare in vederea implementarii
Fondului de ajutor european destinat celor mai defavorizate persoane, precum si cadrul legal privind eligibilitatea
cheltuielilor efectuate de beneficiari in cadrul distribuirii de ajutoare alimentare si distribuirii produselor de igiend;
implementarea Ordonantei de Urgenta nr. 115/2020 privind unele masuri pentru sprijinirea categoriilor de persoane
cele mai defavorizate care beneficiaza de mese calde pe baza de tichete sociale pe suport electronic pentru mese calde,
acordate din fonduri externe nerambursabile, precum si unele masuri de distribuire a acestora; implementarea
Ordonantei de urgentd nr. 133/2020 privind unele masuri pentru sprijinirea categoriilor de elevi cei mai defavorizati
care beneficiazd de sprijin educational pe bazd de tichete sociale pe suport electronic pentru sprijin educational
acordate din fonduri externe nerambursabile, precum si unele masuri de distribuire a acestora) precum si alte
operatiuni ce se vor implementa in cadrul POAD;

TEMATICA

- Drepturile, libertatile si indatoririle fundamentale; Autoritétile publice; Economia si finantele publice;

- Prefectul si subprefectul; Serviciile publice deconcentrate; Statutul functionarilor publici; Personalul contractual din
autoritdtile si institutiile publice;

- Atributiile generale ale subprefectilor; Atributiile structurilor de specialitate ale institutiei prefectului; Institutia
prefectului; Colegiul prefectural;

- Drepturile cetatenilor, egalitatea in activitatea economica si in materie de angajare si profesie, accesul la serviciile
publice administrative si juridice, de sandtate, la alte servicii, bunuri si facilitati, accesul la educatie, dreptul la
demnitatea personald;

- Egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati;

- Dialogul civic pentru problemele persoanelor varstnice in cadrul prefecturilor;

- Controlul intern managerial in institutiile publice;

Solutionarea petitiilor adresate institutiilor publice;

BIBLIOGRAFIA

Constitutia Romaniei, republicata;

Ordonanta de Urgenta nr.57/2019 privind Codul Administrativ - Partea a IV-a si Partea a VI-a, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Hotdrarea Guvernului Romaniei nr.906/2020 pentru punerea in aplicare a unor prevederi ale Ordonantei de Urgenta a
Guvernului nr.57/2019 privind Codul Administrativ;

Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicatd, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea §i sanctionarea tuturor formelor de discriminare, republicatd, cu
modificdrile si completdrile ulterioare.

Hotdrarea Guvernului Roméaniei nr. 499/2004 privind infiintarea, organizarea si functionarea comitetelor consultative de
dialog civic pentru problemele persoanelor varstnice in cadrul prefecturilor;

Ordinul Secretarului General al Guvernului nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al
entitatilor publice;


http://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocumentAfis/203347
http://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocumentAfis/224130

- Ordonanta nr. 27 din 30 ianuarie 2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor, cu modificarile si
completdrile ulterioare;

- Hotararea nr. 499/2004 privind infiinfarea, organizarea si functionarea comitetelor consultative de dialog civic pentru
problemele persoanelor varstnice, in cadrul prefecturilor;

- Ordinul nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice;

- Ordonanta nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor cu modificarile si completarile
ulterioare.

Dosarele se depun la sediul institutiei, str. Smardan nr. 3, sectorul 3, la Compartimentul Resurse Umane din cadrul
Serviciului Economic, Resurse Umane, Achizitii Publice si Administrativ Tn termen de 20 de zile de la data publicarii pe site-ul
Institutiei Prefectului Judetul Ilfov si pe site-ul Agentiei Nationale a Functionarilor Publici, zilnic, de luni pand joi intre orele
8,00 — 16,30, vinerea intre orele 8,00 — 14,00 in perioada 24.06.2022 - 13.07.2022. Persoana de contact este d-na
Viorica Daniela Cercel-consilier superior, tel. 021 311 28 62, int. 28626, fax. 021 311 28 86, e-mail
cercel.viorica @prefecturailfov.ro.

Selectia dosarelor are loc in perioada 14.07.2022 -20.07.2022. Eventualele contestatii privind rezultatul selectiei
dosarelor se solutioneaza in data de 22.07.2022.

Proba scrisa a concursului pentru ocuparea postului vacant de consilier, clasa I, grad profesional superior la
Compartimentul privind Serviciile Publice Deconcentrate si Serviciile de Utilitati Publice are loc in data de 25.07.2022 ora
11.00, la sediul Institutiei Prefectului Judetul Ilfov din str. Smardan nr. 3 sectorul 3, Bucuresti.

Dosarul de inscriere

in vederea participirii la concurs, dosarul va cuprinde urmétoarele documente, conform prevederilor art. 49 din H.G. nr. 611/2008
pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu modificrile si completarile
ulterioare:

- formularul deinscriere, conformanexeinr. 3 laH.G. nr. 611/2008, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Curriculum vitae, modelul comun European- semnat si datat;

- copia actului de identitate;

- copiialediplomelorde studii, certificatelorsi altordocumentecareatestaefectuareaunorspecializarisiperfectionari;

- copia carnetului de munca si a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata, care sa ateste vechimea in munca si in
specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului/functiei sau pentru exercitarea profesiei, conform modelului orientativ
prevazut n anexa nr. 2D din H.G. nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei
functionarilor publici, cu modificarile si completarile ulterioare.

e Adeverintele care au un alt format decét cel mentionat anterior trebuie sa cuprinda elemente similare celor prevazute
in anexa nr. 2D si din care sa rezulte cel putin urmatoarele informatii: functia/functiile ocupata/ocupate, nivelul studiilor solicitate
pentru ocuparea acesteia/acestora, temeiul legal al desfasurarii activitatii, vechimea In munca acumulata, precum si vechimea in
specialitatea studiilor;

- copia adeverintei care atesta starea de sandtate corespunzatoare, eliberata cu cel mult 6 luni anterior derularii concursului de catre
medicul de familie al candidatului;

o Adeverinta care atesta starea de sanatate contine, in clar, numarul, data, numele emitentului si calitatea acestuia, in formatul
adeverinta care atestd stareca de sanatate trebuie insotitd de copia certificatului de incadrare intr-un grad de handicap, emis in
conditiilelegii.

e Declaratie pe propria raspundere ca nu are antecedente penale.

Tn acest caz, candidatul declarat admis la selectia dosarelor si care nu a solicitat expres la inscrierea la concurs preluarea
informatiilor direct de la autoritatea sau institutia publica competentd are obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul
documentului pe tot parcursul desfasurarii concursului, dar nu mai tarziu de data si ora organizarii interviului, sub sanctiunea
neemiterii actului administrativ de numire. In situatia in care candidatul solicita expres la inscrierea la concurs preluarea informatiilor
direct de la autoritatea sau instituia publicd competenta, extrasul de pe cazierul judiciar se solicita potrivit legii si procedurii
aprobate la nivel institutional;



- declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzatoare din formularul de inscriere, sau adeverinta care sa
ateste lipsa calitatii de lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia, in conditiile prevazute de legislatia specifica,

Copiile de pe actele solicitate, precum si copia certificatului de Tncadrare intr-un grad de handicap, se prezinta in copii
legalizate sau insotite de documentele originale, care se certifica pentru conformitatea cu originalul de cétre secretarul comisiei de
concurs.

Contact: Consilier superior Viorica Daniela CERCEL, telefon: 021- 311.28.62, e-mail: cercel.viorica@prefecturailfov.ro

PREFECT
NECULAE SIMONA


mailto:cercel.viorica@prefecturailfov.ro

Nr.inregistrare:

/

FORMULAR DE INSCRIERE

Nesecret

(formularul deinscriere, conformanexeinr.3laH.G. nr.611/2008)

Autoritatea sau institutia publica:

INSTITUTIA PREFECTULUI JUDETUL ILFOV

Functia publica solicitata si structura:

Data organizarii concursului

Datele de contact ale candidatului:

Numelesiprenumele:

Adresa:

e-mail:

Telefon:

Studii generale si de specialitate

Studii medii liceale sau postliceale

Institutia Perioada

Diploma obtinuta

Studii superioare de scurta durata

Institutia Perioada

Diploma obtinuta

Studii superioare de lunga durata

Institutia Perioada

Diploma obtinuta

Studii postuniversitare, masterat si doctorat

Institutia Perioada

Diploma obtinuta




Alte tipuri de studii

Institutia Perioada

Diploma obtinuta

Limbi straine V

Limba Scris Citit

Vorbit

Cunostinte operare calculator 2

Cariera profesionala 3

Perioada Institutia / Firma Functia

Principalele responsabilitat

Detalii despre ultimul loc de munca 4
1.

2.

Persoane de contact pentru recomandari 5




Declaratii pe propria raspundere ©

Subsemnatul (a) , legitimat (a) cu CI/Bl seria

numarul eliberat(a)de la data de

cunoscand prevederile art. 465 alin. (1) lit. i) din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare, declar pe propria raspundere ca:
- mi-afost 1|
- nu mi-a fost|_|
interzis dreptul de a ocupa o functie publica sau de a exercita profesia ori activitatea, prin hotarare

judecatoreasca definitiva, in conditiilelegii

Cunoscand prevederile art. 465 alin. (1) lit. j) din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019, cu
modificarile si completarile ulterioare, declar pe propria raspundere ca in ultimii 3 ani:

- amfostl_| destituit/a dintr-o functie publica
- nu am fost1_|I
si/sau
- mi-aincetat|_| contractual individual de munca pentru motive disciplinare

- nu mi-a incetat|_|

Cunoscand prevederile art. 465 alin. (1) lit. k) din Ordonanta de urgenta a Guvernuluinr. 57/2019, cu
modificarile si completarile ulterioare, declar pe propria raspundere ca:

- am fost|_|

- nu am fost|_|

lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia, in conditiile prevazute de legislatia specifica.”

Cunoscand prevederile art. 4 pct. 2 si 11 si art. 6 alin. (1) lit. a) din Regulamentul (UE) 2016/679 al
Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce
priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a
Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor), in ceea ce priveste consimtamantul cu
privire la prelucrarea datelor cu caracter personal®), declar urmatoarele:

- Tmiexprim consim{amantul ||
- nuimiexprim consimtdmantul 1 |

cuprivire latransmitereainformatiilor sidocumentelor, inclusivdatelor cu caracterpersonalnecesare
indeplinirii atributiilor membrilor comisiei de concurs, membrilor comisiei de solutionare a contestatjilor si ale
secretarului, in format electronic;

- Tmiexprim consim{amantul ||
- nu imiexprim consim{amantul ||

cainstitutia organizatoare a concursului sa solicite organelor abilitate in conditiile legii extrasul de pe cazierul
judiciar cu scopul angajarii, cunoscand ca pot reveni oricAnd asupra consimtdmantului acordat prin prezenta;

- Tmiexprim consim{amantul [_|
- nuimiexprim consimtamantul  1_|

cu privire la prelucrarea ulterioara a datelor cu caracter personal in scopuri statistice si de cercetare;




- Imiexprim consim{amantul Il
- nuimiexprim consimtamantul  |_|

sa primesc pe adresa de e-mail indicata materiale de informare si promovare cu privire la activitatea institutiei
organizatoare a concursului si la domeniul functiei publice.

Declar pe propria raspundere, cunoscand prevederile art.326 din Codul Penal cu privire la falsul in declaratii,
ca datele furnizate in acest formular sunt adevarate.

Data

Semnatura

DSe vor trece calificativele "cunostinte de baza", "bine" sau "foarte bine"; calificativele mentionate corespund, in grila de
autoevaluare a Cadrului european comun de referinga pentru limbi straine, nivelurilor "utilizator elementar”, "utilizator
independent" si, respectiv, "utilizatorexperimentat”.

2)Se va completa cu indicarea sistemelor de operare, editare sau orice alte categorii de programe IT pentru care exista competente
de utilizare, precum si, daca este cazul, cu informatii despre diplomele, certificatele sau alte documente relevante care atesta
detinerea respectivelor competente.

%)Se vor mentiona in ordine invers cronologica informatiile despre activitatea profesionala actuald si anterioara.

#)Se vor mentiona calificativele acordate la evaluarea performantelor profesionale in ultimii 2 ani de activitate, daca este cazul.
5)Vor fi mentionate numele si prenumele, locul de munca, functia si numarul de telefon.

6)Se va bifa cu "X" varianta de raspuns pentru care candidatul isi asuma raspunderea declararii.

)Se va completa numai in cazul in care la dosar nu se depune adeverinta care sa ateste lipsa calitatii de lucrator al Securitatii
sau colaborator al acesteia, emisa in conditiile prevazute de legislatia specifica.

8)Se va bifa cu "X" varianta de raspuns pentru care candidatul opteaza, pentru comunicarea electronica va fi folosita adresa de e-mail
indicata de candidat in prezentul formular.



Denumire angajator

Date de identificare ale angajatorului (adresa
completa, CUI) Date de contact ale
angajatorului (telefon, fax)

ADEVERINTA
(modelul orientativ previzutinanexanr. 2D din H.G. nr. 611/2008)
Prin prezenta se atestd faptul ca di/dna .........cccocorvreierrnnnans posesor/posesoare al/a B.I./C.1 seria ..... nr. ........... , CNP
..................................... , a fost/este angajatul ............cccoeerereieiisrienessese ey 1N DAZa actului administrativ
de numirent. ..., [contractului individual de munca, cunorma intreaga/cu timp partial de .................. ore/zi,
incheiat pe durata
determinatd/nedeterminata, inregistrat in registrul general de evidentd a salariatilor cu nr. ....../ .....ccccennee. , In

functia/meseria/ocupagia de L.
Pentru exercitarea atributiilor stabilite in fisa postului aferenta contractului individual de muncé/actului administrativ

de numire au fost solicitate studii de nivel 2............c.ccceeeuevee. , in specialitatea ..........ccoevveevercceninnnn, .

Pe durataexecutarii contractului individual de munca/raporturilor de Serviciu, d/dna..........cc.ccevvererreierienisersnienns a
dobéndit:

- vechimein munca: .......... 11| [V — zile;

- vechimeinspecialitateastudiilor: .......... ani ... luni.....ccovrnnes Zile.

Pe durata executarii contractului individual de munca/raporturilor de serviciu au intervenit urmatoarele mutafii
(modificarea, suspendarea, incetarea contractului individual de muncé/raporturilor de serviciu):

Meseria/Functia/Ocupatia Nr. si data actului pe

: . . cu indicarea -
ot Mutatia intervenita Data dlaseilgradatiei baza caruia se face
' : inscrierea sitemeiul legal
profesionale scrierea sitemeiuliega
Inperioada lucrataaavu............ zile de concediumedical i .................... concediu farad plata.
In perioada lucratd, dlui/dnei ..........ccceeevviviveeeniiririeeenne, nu 1 s-a aplicat nicio sanctiune disciplinard/i s-a

aplicat sanctiunea disciplinard ...............ccccevunne. .

Cunoscand normele penale incidente in materia falsului in declaratii, certificam ca datele cuprinse in prezenta
adeverinta sunt reale, exacte sicomplete.

Data Numele si prenumele reprezentantului legal al angajatorului 3

Stampila angajatorului

1 Prin raportare la Clasificarea ocupatiilor din Romania si la actele normative care stabilesc functii.
2 Se va indica nivelul de studii (mediu/superior).

3Persoanacare, potrivit legii/actelor juridice constitutive/altor tipuri de acte legale, reprezinta angajatorul in relatiile



