ROMANIA

MINISTERUL AFACERILOR INTERNE
INSTITUTIA PREFECTULUI - JUDETUL ILFOV

ANUNT
privind organizarea concursului de recrutare pentru
ocuparea unui post vacant
aferent functiei publice de executie in cadrul Institutiei Prefectului — Judetul Ilfov

In conformitate cu prevederile art. 617 alin. (2) coroborate cu prevederile art. 618 din Ordonanta de urgentd a

Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificirile si completirile ulterioare, Institutia Prefectului
Judetul Ilfov organizeazi concurs de recrutare in vederea ocuprii functiei publice de executie vacante, astfel :

Funcfia publica de executie de consilier clasa I, grad profesional superior la ,,Compartimentul
pentru aplicarea legilor cu caracter reparatoriu” din cadrul Serviciului Juridic din cadrul Institutiei
Prefectului - Judeyul Iifov,

Candidatii trebuie si indeplineasci cumulativ urmitoarele conditii :

sa indeplineasca conditiile generale pentru ocuparea functiei publice conform art. 465 alin. (1)din O.U.G. nr.
57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;

studii universitare de licentd absolvite cu diploma de licentd sau echivalenti;

cunostinte operare calculator, nivel mediu, dovedite cu certificate/diplome/atestate/alte documente doveditoare;
vechime minimé in specialitatea studiilor necesare exercitirii functiei publice, minimum 7 ani:

Raportul de serviciu este cu normd intreagd, durata timpului de lucru fiind de 8 ore/zi, 40 ore/saptiméni.

Principalele atributii din fisa postului sunt urmitoarele:

- reprezintd Institutia Prefectului §i Comisia judeteana Ilfov pentru Stabilirea Dreptului de Proprietate Privati asupra

Terenurilor in dosarele care au ca obiect aplicarea legilor de reconstituire a dreptului de proprietate asupra
terenurilor;

raspunde solicitérilor venite din partea instanfelor de judecatd, in dosarele care i-au fost repartizate §i comunicd, in
termenul legal, actele solicitate instantelor;

face toate demersurile necesare pentru rezolvarea, in termen, a lucrdrilor care i-au fost repartizate, urmérind
fundamentarea legald a acestora;

acordd autoritafilor locale sprijinul necesar in vederea aplicirii legilor cu caracter reparatoriu §i propune, atunci
cand este cazul, misuri pentru remedierea eventualelor deficiente constatate in activitatea acestora;

arhiveaza in dosare de incopciat, toate documentele transmise de la instante in dosarele aflate pe rol, perimate,
suspendate;

raspunde la toate adresele formulate de instangele de judecatd, in dosarele pentru reprezintd Institutia Prefectului si
Comisia judefeani I1fov pentru Stabilirea Dreptului de Proprietate Privati asupra Terenurilor in dosarele care au ca
obiect aplicarea legilor de reconstituire a dreptului de proprietate asupra terenurilor;

raspunde solicitdrilor venite din partea instanfelor de judecats, in dosarele care i-au fost repartizate i comunicd, in
termenul legal, actele solicitate instantelor;

face toate demersurile necesare pentru rezolvarea, in termen, a lucririlor care j-au fost repartizate, urmdarind
fundamentarea legala a acestora;

acordd autoritdfilor locale sprijinul necesar in vederea aplicirii legilor cu caracter reparatoriu si propune, atunci
cand este cazul, mésuri pentru remedierea eventualelor deficiente constatate in activitatea acestora;



10. arhiveazd in dosare de incopeiat, toate documentele transmise de la instanfe in dosarele aflate pe rol, perimate,
suspendate;

11, rdspunde la toate adresele formulate de instantele de judecat, in dosarele pentru care a primit citatii;

12. transmite actele cerute de cétre instan{d, colabordnd in acest sens, cu structura ce are atributii in domeniul fondului
funciar §i al arhivei institutiei, pentru a pune la dispozitia instantei hotardrile adoptate de Comisia Judeteana Ilfov,
referatele intocmite de Colectivul de Lucry, etc.;

13. opereazd in programul de registraturd electronicd modul de solufionare a lucrdrilor repartizate §i pregiteste
documentele redactate in vederea expedierii prin postd, posta speciald, fax, e-mail, etc.:

14, asigurd respectarea si aplicarea cerinelor specifice previzute de sistemul de control intern/managerial elaborat la
nivelul institufiei, precum si a procedurilor de lucru specifice activititii desfisurate;

TEMATICA

1. Drepturi, libertati si indatoriri fundamentale;

2. Functia publicd §i funcionarul public — Definifii. Statutul funcionarilor publici:

3. Norme privind respectarea demnitifii umane, protecfia drepturilor si libertifilor fundamentale ale omului,
prevenirii §i combaterii incitdrii la urd §i discriminare;

4. Egalitatea de sanse si tratament. Definitii in aceasti materie. Egalitatea de sanse si tratament intre femei si brbagi
in domeniul muncii. Egalitatea de sanse intre femei §i birbafi in ceea ce priveste participarea la luarea deciziei.
Sesiziri/reclamalii privind discriminarea pe criteriul de sex;

5. Modalitati de stabilire a dreptului de proprietate conform legilor speciale;

6. Verificarea legalititii actelor administrative;

7. Reprezentarea intereselor institutiei prefectului in instan.

BIBLIOGRAFIA

I. Constitutia Roméniei, republicati;

2. Codul de procedurd civild (legea nr. 134/2010 republicati), cu modificarile si completirile ulterioare;

3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicatd, cu modificarile si
completarile ulterioare;

4. Ordonanfa Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare,
republicatd, cu modificdrile §i completdrile ulterioare;

5. Ordonanta de Urgentd nr.57/2019 privind Codul Administrativ - Partea a IV-a si Partea a Vi-a;

6. Hotérdrea Guvernului Romaniei nr.906/2020 pentru punerea in aplicare a unor prevederi ale Ordonantei de
Urgentd a Guvernului nr.57/2019 privind Codul Administrativ:

7. Legea nr. 18/1991 a fondului funciar, republicata, cu modificarile si completirile ulterioare;

8. Legea nr. 1/2000 pentru reconstituirea dreptului de proprietate asupra terenurilor agricole si celor forestiere,
solicitate potrivit prevederilor Legii fondului funciar nr. 18/1991 si ale Legii nr. 169/1997, cu modificarile §i
completirile ulterioare;

9. Legea nr. 247/2005 privind reforma in domeniile proprietifii si justitiei, precum si unele masuri adiacente, cu
modificérile si completirile ulterioare;

10. Legea nr. 105/2013 privind masurile pentru finalizarea procesului de restituire, in naturd sau prin echivalent, a
imobilelor preluate in mod abuziv in perioada regimului comunist in Roménia , cu modificirile i completirile
ulterioare;

I1. Legea nr. 9/1998 privind acordarea de compensatii cetdtenilor roméni pentru bunurile trecute in proprietatea
statului bulgar in urma aplicarii Tratatului dintre Roménia §i Bulgaria, semnat la Craiova la 7 septembrie 1940,
republicati;

12. Legea nr. 290/2003 privind acordarea de despigubiri sau compensatii cetdfenilor roméni pentru bunurile
proprietate a acestora, sechestrate, refinute sau rimase in Basarabia, Bucovina de Nord si Tinutul Herta, ca
urmare a stérii de rizboi $i a aplicirii Tratatului de Pace intre Roméania si Puterile Aliate si Asociate, semnat la
Paris la 10 februarie 1947, cu modificirile si completirile ulterioare:

13. Legea nr. 554/2004 contenciosului administrativ, cu modificarile si completérile ulterioare;

14. Legea nr. 1652013 privind masurile pentru finalizarea procesului de restituire, in naturd sau prin echivalent, a

imobilelor preluate in mod abuziv in perioada regimului comunist in Roménia.



Dosarele se depun in perioada 21.06.2022 la 11.07.2022 la sediul institutiei, str. Sméardan nr. 3, sectorul 3, Bucuresti, la
Compartimentul Resurse Umane din cadrul Serviciului Economic, Resurse Umane, Achizitii Publice si Administrativ zilnic, de
luni pnd joi intre orele 8,00 — 16,30, vinerea intre orele 8,00 — 14,00. Persoana desemnati ca persoand de contact este d-na

Viorica Daniela Cercel - consilier superior, tel. 021 311 28 62, int. 28626, fax. 021 311 28 86, e-mail cercel.viorica
@prefecturailfov.ro.

Selectia dosarelor are loc in perioada 12.07.2022 -18.07.2022.

Proba scrisd a concursului pentru ocuparea postului vacant de consilier, clasa I, grad profesional superior la
compartimentul pentru aplicarea legilor cu caracter reparatoriu aflat in structura Serviciului Juridic, are loc in data de
26.07.2022 ora 11.00, la sediul Institutiei Prefectului Judetul [lfov din str. Smérdan nr. 3 sectorul 3, Bucuresti.

Dosarul de inscriere

in vederea participdrii la concurs, dosarul va cuprinde urméitoarele documente, conform prevederilor art. 49 din H.G. nr. 611/2008
pentru aprobarea normelor privind organizarea §i dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu modificarile §i completirile
ultericare:
- formularul de inscriere, conform anexeinr. 3 la H.G. nr. 611/2008, cu modificirile §i completdrile ulterioare;
- Curriculum vitae, modelul comun European- semnat si datat:

copia actului de identitate;

copii ale diplomelor de studii, certificatelor §i altor documente care atesti efectuarea unor specializari si
perfectiondri;
- copia carnetului de munc si a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata, care s ateste vechimea in
munca §1 in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului/functiei sau pentru exercitarea profesiei, conform modelului
orientativ previizut in anexa nr, 2D din H.G. nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea
carierei functionarilor publici, cu modificirile §i completirile ulterioare.

*  Adeverintele care au un alt format decit cel mentionat anterior trebuie si cuprindd elemente similare celor previizute in
anexa nr. 2D i din care sa rezulte cel pufin urmatoarele informatii: functia/functiile ocupati/ocupate, nivelul studiilor solicitate
pentru ocuparea acesteia/acestora, temeiul legal al desfasurarii activitatii, vechimea in munca acumulati, precum si vechimea in
specialitatea studiilor;

- copia adeverinfei care atestd starca de sinitate corespunzZitoare, eliberati cu cel mult 6 luni anterior derulirii concursului de
catre medicul de familie al candidatului;

e  Adeverinta care atesta starea de sanitate contine, in clar, numirul, data, numele emitentului si calitatea acestuia, in formatul
standard stabilit prin ordin al ministrului s@natatii. Pentru candidatii cu dizabilitati, in situatia solicitirii de adaptare rezonabild,
adeverinfa care atestd starea de sintate trebuie insofiti de copia certificatului de incadrare intr-un grad de handicap, emis in
conditiile legii.

- cazierul judiciar

¢  Acesta poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria raspundere.
In acest caz, candidatul declarat admis la selectia dosarelor si care nu a solicitat expres la inscrierea la concurs preluarea
informatiilor direct de la autoritatea sau institufia publicd competentd are obligatia de a completa dosarul de concurs cu
originalul documentului pe tot parcursul desfisurdrii concursului, dar nu mai tarziu de data $lora organizirii interviului, sub
sancfiunea neemiterii actului administrativ de numire. [n situatia in care candidatul solicita expres la inscrierea la concurs
preluarea informatiilor direct de la autoritatea sau institufia publici competentd, extrasul de pe cazierul judiciar se solicita
potrivit legii si procedurii aprobate la nivel institutional:



- declaratia pe propria rispundere, prin completarea rubricii corespunzitoare din formularul de inscriere, sau adeverinia care sé ateste
lipsa calitaii de lucritor al Securitifii sau colaborator al acesteia, in condifiile prevazute de legislatia specifica;

Copiile de pe actele solicitate, precum §i copia certificatului de incadrare intr-un grad de handicap, se prezintd in copii
legalizate sau insofite de documentele originale, care se certificd pentru conformitatea cu originalul de cétre secretarul comisiei de
concurs.

Contact: Consilier superior Viorica Daniela CERCEL, telefon: 021-311.28.62, e-mail: cercel.viorica@prefecturailfov.ro

PR ECT,
SIMONA
!




Nr.inregistrare: 4

Nesecret

FORMULAR DE INSCRIERE

(formularul de inscriere, conform anexeinr. 3la H.G. nr. 61 1/2008)

Autoritatea sau institutia publici:

INSTITUTIA PREFECTULUI JUDETUL ILFOV

Functia publicd solicitatd si structura:

Data organizirii concursului

Datele de contact ale candidatului:

Numelesiprenumele:

Adresa;

e-mail;

Telefon:

Studii generale si de specialitate

Studii medii liceale sau postliceale

Institutia Pericada Diploma obtinuta

Studii superioare de scurta durata

Institutia Perioada Diploma obtinuta

Studii superioare de lung4 durata

Institutia Perioada Diploma obfinuta

Studii postuniversitare, masterat si doctorat

Institutia Perioada Diploma obfinuta




Alte tipuri de studii

Institutia Pericada Diploma obtinuts
Limbi straine 1
Limba Scris Citit Vorbit

Cunostinte operare calculator 2

Cariera profesionala 2

Pericada Institutia / Firma Functia

Principalele responsabilitag

Detalii despre ultimul loc de munci 4
1.

2

Persoane de contact pentru recomandri 5




' Declaratii pe propria raspundere 6

Subsemnatul (a) ,legitimat () cu CI/Bl seria
numarul eliberat(a)de la datade

cunoscand prevederile art. 465 alin. (1) lit. i) din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr, 57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificarile si completérile ulterioare, declar pe propria raspundere ca:

- mi-afost ||

- nu mi-a fost|_|
interzis dreptul de a ocupa o functie publica sau de a exercita profesia ori activitatea, prin hotarare
judecatoreasca definitiva, in conditiilelegii

Cunoscand prevederile art. 465 alin. (1) lit. j) din Ordonanta de urgenta a Guvernuluinr, 57/2019. cu
modificarile $i completarile ulterioare, declar pe propria raspundere ¢ in ultimii 3 ani:

- amfost|_| destituit/a dintr-o functie publica
- nu am fost|_|
sifsau
- mi-aincetat|_| contractual individual de munca pentru motive disciplinare

- nu mi-a incetat |_|

Cunoscand prevederile art. 465 alin. (1) lit. k) din Ordonanta de urgenta a Guvernuluinr. 57/2019, cu
modificarile si completarile ulterioare, declar pe propria raspundere c&:

- am fost |_|
- nu am fost|_|

lucrator al Securitaii sau colaborator al acesteia, in condiiile previzute de legislatia specifics.”)
Cunoscand prevederile art. 4 pet. 2 §i 11 gi art. 6 alin. (1) lit. a) din Regulamentul (UE) 2016/679 al
Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce
priveste prelucrarea datelor cu caracter personal gi privind libera circulatie a acestor date sl de abrogare a
Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind proteciia datelor), inceea ce priveste consimtamantul cu
privire la prelucrarea datelor cu caracter personal®, declar urmatoarele:

- imiexprim consim{amantul Il
- nu imiexprim consimtamantul  |_I
cuprivirelatransmitereainformatiilorsidocumentelor, inclusivdatelorcucaracterpersonalnecesare

indeplinirii atributiilor membrilor comisiei de concurs, membrilor comisiei de solutionare acontestatiilor siale
secretarului, in format electronic:

- imiexprimconsim{amantul [ |
- nuimiexprim consim{dmantul | |

cainstitutia organizatoare a concursului sa solicite organelor abilitate in condifiile legii extrasul de pe cazierul
Judiciar cu scopul angajérii, cunoscand cd potreveni oricand asupra consimt@mantului acordat prin prezenta:

- imiexprim consimtamantul ||

nu imiexprim consimtamantul | |

Cu privire la prelucrarea ulterioaré a datelor cu caracter personal in scopuri statistice si de cercetare;




- Imiexprim consimtamantul ||

- nuimiexprim consim{amantul  |_|

sa primesc pe adresa de e-mail indicatd materiale de informare $i promovare cu privire la activitatea institutiei
organizatoare a concursului i la domeniul functiei publice.

Declar pe propria réspundere, cunoscand prevederile art. 326 din Codul Penal cu privire la falsul in declaratii,
cd datele furnizate in acest formular sunt adevarate.

Data

Semnitura

')Se vor trece calificativele "cunostinte de baza", "bine" sau "foarte bine"; calificativele mentionate corespund, in grila de
autoevaluare a Cadrului european comun de referini pentru limbi striine, nivelurilor "utilizator elementar”, "utilizator
independent” si, respectiv, "utilizatorexperimentat”.

?)Se va completa cu indicarea sistemelor de operare, editare sau orice alte categorii de programe IT pentru care exista competenie
de utilizare, precum i, daci este cazul, cu informatii despre diplomele, certificatele sau alte documente relevante care atesti
definerea respectivelor competente.

*)Se vor mentiona in ordine invers cronologica informatiile despre activitatea profesionald actuald i anterioara.

#)Se vor mentiona calificativele acordate la evaluarea performantelor profesionale in ultimii 2 ani de activitate, daci este cazul,
5)Vor fi mentionate numele si prenumele, locul de muncd, functia si numérul de telefon.

8)Se va bifa cu "X" varianta de rispuns pentru care candidatul isi asumd rdspunderea declardrii.

7)Se va completa numai in cazul in care la dosar nu se depune adeverinfa care si ateste lipsa calitdtii de lucritor al Securititii
sau colaborator al acesteia, emisa in conditiile previzute de legislatia specifica.

*)Se va bifa cu "X" varianta de raspuns pentru care candidatul opteazi; pentru comunicarea electronica va fi folositd adresa de e-mail
indicata de candidat in prezentul formular.



Denumire angajator

Date de identificare ale angajatorului (adresa
completi, CUI) Date de contact ale
angajatorului (telefon, fax)

ADEVERINTA

(modelul orientativ prevazut in anexanr. 2D din H.G. nr. 611/2008)

Prin prezenta se atestd faptul ¢d dl/dna ..........c.cocevscveener.. poSESOF/posesoare al/a B.L/C.I seria ..... o, stz ENP
rssssssisssssssrsy O FOSUESEE ANBAIALI ...cooovveomrrrmissnsssesomesseesssissssersessmensesnenseney 11 DAZ2 @CTUIUG adininistrativ

de numirenr..................../contractului individual de munca, cu normé intreagd/cutimpparialde ..................ore/zi,

incheiat pe durata

determinati/nedeterminati, inregistrat in registrul general de evidentd a salariatilor cu nr. ...../.ccovecnnn.ess, in

funcfia/meseria/ocupatia de 1 ........cocuersiorireesreesrseeessnns »
Pentru exercitarea atribufiilor stabilite in fisa postului aferentd contractului individual de munci/actului administrativ

de numire au fost solicitate studii de nivel 2 sy ME SDOCIREEIORR .. oo :

Pe durata executéirii contractului individual de munc#/raporturilor de serviciu, dV/dna ..o
dobéndit:

- vechime in munci: ..........ani.......... BB cicininionsi zile;

- vechime in specialitatea studiilor: .........ani.......... luni.................. zile.

Pe durata executdrii contractului individual de munci/raporturilor de serviciu au intervenit urmitoarele mutagii
(modificarea, suspendarea, incetarea contractului individual de muncé/raporturilor de serviciu):

Nr _ |Masegzﬂi=:§§:rf£:upatm Nr. si data_actului pe
" | Mutatia intervenita Data : - baza caruia se face
et ‘ claselgradatie inscrierea gitemeiul legal
profesionale ¥ °9
: N (S I .
In perioada lucrata aavut ......... zile de concediu medical $ervrersnnsennnnnn. CONCRAiU fArd plati.
In perioada Iucratd, dIui/dnei ...........occcossevmosrroorooe, NU i 8- aplicat nicio sanctiune disciplinard/i s-a

aplicat sanctiunea disciplinard ..............ccoeev.on... "

Cunoscand normele penale incidente in materia falsului in declaratii, certificim ca datele cuprinse in prezenta
adeverintd sunt reale, exacte gicomplete.

Data Numele $i prenumele reprezentantului legal al angajatorului 3,
Semnitura reprezentantului legal al angajatorului
Stampila angajatorului

! Prin raportare la Clasificarea ocupatiilor din Roménia si la actele normative care stabilesc functii.

?8e va indica nivelul de studii (mediw/superior).

Y Persoana care, potrivit legii/actelor juridice constitutive/altor tipuri de acte legale, reprezints angajatorul in relatiile c



