ROMANIA

MINISTERUL AFACERILOR INTERNE
INSTITUTIA PREFECTULUI JUDETUL ILFOV

Ne.8383.din 010§, 202

. INSTITUTIA PREFECTULUI -JUDETUL ILFOV
ANUNTA DECLANSAREA UNEI PROCEDURI DE TRANSFER LACERERE
PENTRU-UN POSTAFERENT UNEI FUNCTII PUBLICE DE EXECUTIE VACANTE

ANUNT din data de 01 AUGUST 2024
privind declansarea unei proceduri de transfer la cerere,
pentru ocuparea unui post aferent unei functii publice de executie
din cadrul Institutiei Prefectului-Judetul Ilfov

Institutiei Prefectului-Judetul lifov in temeiul prevederilor art. 502 alin. (1) lit. c) si art. 506
alin. (1) lit. b), alin. (2), (3), (5), (8), (8") si (9) din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr.
57/2019 privind Codul administrativ, cu modificirile si completarile ulterioare, anunta
declansarea unei proceduri de transfer la cerere, pentru ocuparea unui post aferent unei
functii publice de executie vacante de consilier juridic, clasa I, gradul profesional superior
la Compartimentul contencios administrativ si organizarea procesului electoral -Serviciul
Juridic, in conformitate cu dispozitiile Procedurii nr. 4874/29.04.2024 privind ocuparea unei

functii publice sau contractuale vacante din cadrul Institutiei Prefectului-Judetul Ilfov, prin
transfer, denumita in continuare Procedura.

Precizam ca potrivit dispozitiilor art. 5.1 alin. (2) si ale art. 5.9 din Procedura: , Transferul se
face la solicitarea functionarului public/personalului contractual si cu aprobarea
conducatorului Institutiei Prefectului -Judetul Ilfov, in care urmeazi s& isi desfasoare
activitatea functionarul public/personalul contractual.

In situatia aprobarii transferului la cerere al functionarului public/contractual declarat admis,
pe baza evaluarii i a selectiei documentelor necesare in vederea realizérii transferului,
Institutia Prefectului - Judetul lifov, instiinteaza cu celeritate autoritatea sau institutia publici
in cadrul careia isi desfasoara activitatea functionarul public/contractual, despre aprobarea
cererii de transfer. Data de la care opereaza transferul nu poate depasi 30 de zile calendaristice
de la data emiterii actului administrativ.”

DOCUMENTE NECESARE SI DATA LIMITA

Persoanele interesate sunt invitate sa depuna la sediul Institutiei Prefectului jJudetyl Itfov,
prin registratura, in termen de 20 zile calendaristice de la data afisarii anuntului, urmatoarele
documente:

a) cerere de transfer, conform modelului atasat; .

b) adeverinta din care sa rezulte calitatea de functionar public;

¢) curriculum vitae, modelul comun european; ) N .

d) copia actului de identitate; copii ale diplomelor de studii, cerpﬁgqtelor si altor
documente care atesta efectuarea unor specializari si perfectionari, raportat la
cerintele din fisa postului vacant;



e) cop_ia carnetului de munca si a adeverintei eliberate de angajator, dupa caz, pentru
perioada lucrata, care s3 ateste vechimea in specialitatea studiilor solicitate pentru
ocuparea functiei publice/ in regim contractual;

f) adeverintq medicalé, care sa ateste starea de sanitate corespunzatoare;
8) acordul privind prelucrarea datelor cy caracter personal, conform modelului atasat.

quiile de pe actele de mai sus, se prezinta in copii legalizate sau insotite de documentele
originale, care se certifici pentru conformitatea cu originalul de cétre secretarul comisiei.

Procedura de selectie in cazul transferului cuprinde urmatoarele etape succesive:
a) selectia persoanelor care indeplinese conditiite-In-vederea ocuparii postului vacant prin
transfer;

b) proba interviu. Proba interviu va putea fi sustinuta doar de solicitantii declarati admisi la
etapa selectiei.

TERMENUL LIMITA DE DEPUNERE A DOCUMENTELOR MENTIONATE: 20 ausust 2024, ora
16:30

Comisia de evaluare verifica cererile, documentele aferente si daca functionarii publici
indeplinesc conditiile prevazute pentru ocuparea functiei publice in care urmeazi s3 fie
transferati in perioada 21 august 2024-23 ausust 2024.

Conform prevederilor punctutui 5.5 din Capitolul 5.2 Modul de lucru din Procedura
operationala privind transferul la cerere sau la cerere al functionarilor publici/personalului
contractual de la nivelul Institutiei Prefectului - Judetul Ilfov, ulterior verificarii
dosarului/dosarelor de inscriere la procedura de transfer si afisarii rezultatului selectiei, va fi
organizata proba interviu in data de 02 septembrie 2024, ora 11:00, la sediul Institutiei
Prefectului -Judetul lifov, din Str. Sméardan, nr. 3, Sector 3, Bucuresti.

CONDITII SPECIFICE pentru ocuparea, prin transfer la cerere, a functiei publice vacante
de consilier juridic, grad profesional superior la Serviciul Juridic din cadrut Institutiei
Prefectului -Judetul Ilfov:
- studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licent3 sau echivalenti; Domenii
de studiu: Stiinte juridice (Ramura de stiinta);
- minimum 7 ani vechime in specialitatea studiilor necesare exercitérii functiei publice.

- cunostinte teoretice in domeniul tehnologiei informatiei, competente digitale -
utilizarea suitei Microsoft Office (Word, Excel) nivel utilizator incepator, dovedite cu
document sau documente ce atesta competenta specifica
(certificate/diplome/atestate/alte documente justificative).

Durata timp de munca: 8h/zi - 40h/saptamana

Criteriile de evaluare pentru stabilirea planului de interviu necesare pentru ocuparea
functiei publice de executie vacante de consilier juridic, clasa |, grad profesional superior,
sunt:

a) capacitatea de analiza si sinteza,;
b) abilitati de comunicare orala specifica domeniului de specialitate;
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¢) motivatia candidatului;

d) comportamentul in situatiile de criza, relevant pentru domeniul de specialitate;

e) orice alte atitudini, aptitudini si abilitati care dovedesc indeplinirea competentei
specifice necesare exercitarii functiei publice.

Abilitati, calitati si aptitudini necesare:

1. Capacitatea de intelegere si detinerea de cunostinte de bazd in vederea

indeplinirii atributiilor curente, de cunostinte privind legislatia specificd domeniului de

activitate;

2. Capacitatea de a rezolva eficient problemele;

3. Capacitatea de asumare a responsabilitatilor;

4, Capacitatea de autoperfectionare si de valorificare a experientei dobandite si
Capacitatea de initia actiuni pentru cresterea performantei si a expertizei profesionalé;
5. Creativitate si spirit de initiativa;

6. Capacitatea de planificare si organizare, de a actiona strategic;

7. Capacitatea de comunicare, de a lucra in echipa;

8. Lucreaza eficient cu cetatenii sau cu alte persoane cu care intra in contact;

9. Aptitudinea de a prezenta adevirul in toate interactiunile sale si ia atitudine

pentru a proteja adevarul;

10.  Confidentialitatea si pastrarea secretului de serviciu;
11. Competenta in gestionarea resurselor alocate.

Cerinte specifice (calatorii frecvente, delegiri, detasari): -

Atributiile principale din fisa postului sunt urmitoarele:

Examineaza sub aspectul legalitatii si in termenele previzute de lege actele administrative
ale autoritatilor administratiei publice locale din judet.

Intocmeste referate privind legalitatea/nelegalitatea actelor administrative analizate.
Realizeaza procedura prealabil3 cu privire la actele socotite ilegale, intocmind, cu motivarea
corespunzatoare, propunerile ce vor fi adresate autoritatilor emitente pentru reanalizarea
actelor socotite ilegale.

Intocmeste adrese catre autoritatilor emitente ale actelor administrative prin care solicits
completarea/ modificarea/revocarea cu privire la actele administrative considerate
nelegale-

Intocmeste documentatia si formuleaza actiunea pentru sesizarea instantei de contencios
administrativ competenta, daca este cazul.

Formuleaza pe baza documentelor comunicate de UAT-uri, cererea de chemare in judecata,
la instanta de contencios administrativ competentd, solicitind anularea actelor
administrative considerate ilegale. 5 _
Asigura evidenta si pastrarea actelor transmise, potrivit legii, in vederea exercitirii dreptului
de control cu privire la legalitatea acestora;

Intocmeste periodic, pentru fiecare din UAT-urile repartizate a fi verificate, situatii cu
privire actele administrative comunicate si verificate, ramase de verificgt. N .
Controleaza modul de indeplinire de catre secretarii generali ai unitétilor administrativ-
teritoriale a obligatiilor ce le revin, potrivit legii, cu privire la transmiterea actelor supuse
controlului;

Mentioneaza 1in referatele intocmite cu privire la legalitatea/nelegalitate actelor
administrative daca s-au respectarea termenelor de comunicare a acestora, iar in cazul in



care constata ca ca nu se respectd, formuleaza adrese de avertizare a secretari
ai UAT-urilor privind respectarea acestor termene.

Reprezinta Institutia Prefectului - Judetul Ilfov si Comisia Judeteanad de Fond Funciar in
cauze;'le aflate pe rolul instantelor judecatoresti, conform repartizarii si exerciti ciile de
atac in aceste cauze, atunci cand este cazul;

Intocmeste delegatii de reprezentare a institutiei/comisie judetene in fata instantelor
judecatoresti. ,
Intocmeste acte procedurale necesare in fiecare dintre dosare(cerere de chemare in
judecata, contestatie la executare intampinari, raspuns intampinari, raspunsuri la solicitirile
instantelor de judecata, note scrise/ concluzii scrise, daca este cazul).

Urmareste termenele procedurale pentru-fiecare dosarin-parte;

Exercita caile de atac ordinare/extraordinare, acolo unde este cazul.

Tine evidenta dosarelor ce se afla pe rolul instantelor de fond funciar si contencios
administrativ.

Intocmeste periodic situatii cu dosarele aflate pe rolul instantelor judecatoresti, cu
precizarea termenelor, a solutiilor la instanta de fond, a exercitarii ciilor de atac, a solutiilor
pronuntate in cdile de atac.

Efectueaza, in conditiile legii, verificarile $i intocmeste documentatia necesard emiterii
ordinelor prefectului cu privire la suspendarea de drept a unor mandate de consilier sau de
primar, ori la incetarea de drept a unor mandate de consilier local/judetean sau de primar,
respectiv la incetarea inainte de termen a mandatului presedintelui Consiliului Judetean
Itfov;

Intocmeste referat prin care propune emiterea/neemiterea actului administrativ (ordinul
prefectului) in urma analizarii si verificarii documentatiilor inaintate cu privire la
suspendarea /incetarea de drept a unor mandate de consilier sau de primar, respectiv
presedintelui Consiliului Judetean Ilfov,

Intocmeste proiectul de act administrative (ordinul prefectului) in cazul in care propune
emiterea acestui act administrativ.

Intocmeste documentatia necesara emiterii ordinelor prefectului in sfera de activitate a
serviciului juridic si avizeaza pentru legalitate proiectele ordinelor emise de prefect in
aplicarea legilor fondului funciar.

Intocmeste referat prin care propune emiterea/neemiterea actului administrativ (ordinul
prefectului) in urma analizarii si verificarii documentatiilor inaintate cu privire la aplicarea
legilor fondului funciar.

Intocmeste proiectul de act administrative (ordinul prefectului) in cazul in care propune
emiterea acestui act administrativ cu privire la aplicarea legilor fondului funciar.

Acorda viza de legalitate cu privire la actele la care institutia prefectului este parte precum
contracte, acorduri, protocoale de colaborare dar si cu privire la proiectele ordjnglor emise:
de prefect in baza prerogativelor conferite de 0.U.G. nr. 57/2019 privind Codul
administrativ, republicata sau alte acte normative;

Studiaza cadrul legal. ‘ o .

Aplica pe acte/proiectele de ordine mentiunea ,,Vizat pentru lggall’catev,, cu mentionarea
numelui, prenumelui si a functiei detinute, in cazul in care acorda gceasta viza.
Intocmeste un referat privind neacordarea vizei de legalitatea rAnotwat' corespun;ator.
Efectueézé, in conditiile legii, verificari cu privire la masurile lntrepr'ln:j.e de primar sau de
presedintele Consiliului Judetean Iifov, in calitatea lovr Qe reprezentanti ai statu!m n unitatea
administrativ-teritoriald, inclusiv la sediul autoritatilor administratiei publice locale, si
propune prefectului, daca este cazul, sesizarea organelor competente; N L
Intocmeste un raport cu privire la cele constatate cu ocazia verificari cu privire la masurile
intreprinse de primar sau de presedintele Consiliului Judetean lifov, in calitatea lor de

lor generali
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reprezentanti ai statului in unitatea administrativ-teritorial3 si propune masuri concrete dar
s1 termene de realizare a acestora, precum si, dacid este cazul, sesizarea organelor
competente;

Cerceteaza si rezolva petitiile si sesizarile cetitenilor adresate prefecturii sau altor autoritati
si institutii centrale transmise spre solutionare; ’
Intocmeste adrese prin care solicits relatii/lamuriri primariilor sau comisiilor locale de fond
funciar cu privire la care se fac sesizarile, raportat la cele sesizate de petenti.

Intocmeste un proiect de raspuns cu privire la modul de solutionare al problemelor sesizate
de petenti, in urma informatiilor primite de (a primarii/comisii locale de fond funciar, precum

si cu privire la faptul c& petitia a fost redirectionati autoritatii competente atunci cand este
cazul, .

Rezolva sarcinile de profil stabilite prin ordinele prefectului;

Intocmeste raport cu privire la modul de indeplinire al sarcinii stabilite prin respectivul ordin.
Participa la realizarea actiunilor stabilite pentru desfasurarea alegerilor locale, parlamentare
si prezidentiale, referendum;

Intocmeste situatii/raportari/informari cu privire la indeplinirea sarcinilor specifice stabilite
pentru desfasurarea alegerilor locale, parlamentare si prezidentiale, referendum.

Participa la activitatea comisiilor de examinare a candidatilor inscrisi la examen sau concurs;
Intocmeste procese-verbale/ rapoarte cu privire la indeplinirea atrbutiilor pe care le are ca
membru in comisia de concurs/contestatii, prevazute de legislatia specifica.

Realizeaza activitatea de indrumare, la cererea autoritatilor administratiei publice locale,
privind aplicarea normelor legale din sfera de competenta;

Centralizeaza solicitérile de indrumare transmise de autoritatile publice locale si, dupa caz,
consulta celelalte autoritati ale administratiei publice centrale in vederea emiterii unui punct
de vedere.

Intocmeste puncte de vedere ca urmare a solicitirilor de indrumare primite de la autoritatile
administratiei publice locale.

Comunica solicitantului punctele de vedere emise in urma solicitarilor de indrumare.
Asigura documentarea pentru indeplinirea atributiilor care i revin.

Se documenteaza cu privire la legislatia in vigoare in domeniul administratiei publice, codului
civil, procedurii civile.

Participa la audientele organizate de conducerea institutiei;

Prezinta prefectului, inaintea audientei, un material despre persoanele care sunt inscrise la
audienta, daca acestia au mai formulat petitii la institutia prefectului.

Poate fi imputernicit de Prefectul judetului Ilfov si constate contraventii si sa aplice
sanctiunile contraventionale prevazute de legile fondului funciar;

Tntocfmegte si semneaza, atunci cand este cazul, alaturi de membrii comisiei de control,
procesul verbal de contraventie.

Executa si alte sarcini transmise de seful ierarhic. B . . .
Tntocme;;te raport cu privire la modul deindeplinire al sarcinii stabilite prin respectivul ordin.
Executa si alte sarcini transmise de prefect; ) - . . .
Tntocme;;te raport cu privire la modul deindeplinire al sarcinii stabilite prin respectivul ordin.
Respecta, legislatia in materie de prelucrare a datelor cu caracter perspna_l,_Regulamen’gul
Intern al institutiei, Regulamentul de Organizare si Functionare al Institutiei Prefectului -
Judetul Ilfov, precum si procedurile specifice Fisei Postului;

Tntocmeste acte tinand cont de legislatia privind prelucrare a datelor cu ca}racter per§onal.
Studiaza si i ?néuseste prevederile din ROI, proceduri de sistem/operationale si din acte
normative.



P.articipa“\ la instruiri si activitati specifice pe linie de securitate si sénitate in muncs respectiv
situatii de urgenta cerute de lege, isi insuseste si pune in aplicare, daca este cazul, obligatiile
si atributiile diseminate cu ocazia acestora. '
Isiinsuseste procesele verbale incheiate Cu ocazia participarii la instruiri si activitati specifice
pe linie de securitate si sanitate in munca respectiv situatii de urgenta.

Participd la activitatile de informare si de instruire anticoruptie organizate de Directia
Generald Anticoruptie (DGA) sau Serviciul Judetean Anticoruptie(SJA); ’
semneazé procesele verbale incheiate cu ocazia participarii la activitatile de informare si de
instruire anticoruptie organizate de Directia General3 Anticoruptie (DGA) sau Serviciul
Judetean (SJA);

Sprijind_personalul specializat-at-DGA/SIA SN organizarea si implementarea campaniilor si
actiunilor de prevenire a coruptiei;

Isi insuseste procesele verbale incheiate cu ocazia participarii la campaniilor si actiunilor de
prevenire a coruptiei;

Solicita sprijinul DGA/SJA cu privire la masurile ce pot fi dispuse pentru prevenirea faptelor
de coruptie din domeniul de competenta;

Intocmeste solicitéri scrise/adrese catre structura specializata;

Sprijina personalul specializat al DGA/ SJA in realizarea vizitelor de evaluare privind reactia
institutionala la incidentele de integritate;

Isi insuseste procesele verbale incheiate cu ocazia participarii la vizitele de evaluare privind
reactia institutionald la incidentele de integritate;

Furnizeaza, la solicitare, DGA/SJA documente referitoare la organizarea si functionarea
structurii, precum si alte date necesare pentru pregatirea activitatilor de prevenire a faptelor
de coruptie;

Elibereaza copii dupa documentele solicitate de DGA/ SJA cu respectarea legislatiei privind
protectia datelor cu caracter personal.

Se informeaza/vizualizeaza postarea la avizier, in locuri vizibile (birouri destinate relatiilor
Ccu publicul/primirii in audientd, sali de asteptare, suprafata exterioara a cladirilor etc.),
precum si pe prima pagina a site-urilor proprii de internet si intranet a mesajelor sau
materialelor anticoruptie puse la dispozitie de catre DGA/ SJA.

Verifica periodic avizierul locurile vizibile, prima pagina a site-urilor proprii de internet si
intranet a DGA/ SJA.
Accesul la informatiile clasificate: are acces la informatii clasificate clasa de secretizare
,,secret de serviciu,, , nivel secretizare »,secret de serviciu,,, asigurand pastrarea
confidentialitatii si exploatarea acestora cu respectarea strictd a dispozi;iilorv legale in
materie. Studiaza, atunci cand este cazul, ordine/instructiuni cu caracter secret, facandu- se
mentiuni in registrele speciale.

Bibliografie pentru functia publica de executie vacanta din clasa | de consilier juridic, grad
profesional superior, la Serviciul Juridic din cadrul Institutiei Prefectului -Judetul Ilfov

1. Constitutia Romaniei, republicata; . o n
cu_tematica-Constitutia Romaniei, republicata - Titlul 1l, Cap. 2 - Drepturile si libertatile

fundamentale; N . ' .
2.0rdonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor

formelor de discriminare, republicata, cu modificarile si completarile ul_tgrioarg; o
cu tematica - a. Principii si definitii; b.Accesul la serviciile publice administrative si juridice,
de sanatate la alte servicii, bunuri si facilitati.
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3.Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicata, cu modificarile si completarile ulterloare
cu tematica - Egalitatea de sanse si de tratamente intre femei si barbati in domeniul muncii;
b. Egalitatea de sanse intre femei si barbati in ceea ce priveste part1c1parea la luarea
deciziei.
4.0Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu
modificarile i completarile ulterioare - Titlul | si Il ale Partii a IV-a;
cu tematica - Categornle de atributii ale prefectulm Atrlbutnle Prefectului privind asigurarea

implementarii la nivel local a politicilor guvernamentale si respectarii ordinii publice;
Atributiile Prefectului in domeniul situatiilor de urgenta.

5===5.=Eegea=ﬁ1%5=5ﬂﬁ004—conten'ciosu+ﬁi=administraxiv, cu modificarile si completarile
ulterioare; cu tematica Reglementari privind cunostintele generale ale candidatului in
domeniul Legii nr. 554/2004 contenciosului administrativ, cu modificarile si completarile
ulterioare;

6. Legea nr. 24/2000 privind normele de tehnica legislativa pentru elaborarea actelor
normative, republicatd; cu tematica Reglementari privind cunostintele generale ale
candidatului in domeniul Legii nr. 24/2000 privind normele de tehnica legislativa pentru
elaborarea actelor normative, republicata;

7. Legea nr. 190/2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE)
2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia
persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera
circulatie a acestor date 5i de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind
protectia datelor).

8. Codul de procedura civila din 2010, cu modificarile si completarile ulterioare.

Integral

9. Codul Civil din 2009, cu modificarile si completarile ulterioare.

Integral

10. Legea fondului funciar nr. 18/1991, cu modificarile si completarile ulterioare.
Integral

11. Ordonanta nr. 137/2000 privind prevenirea §i sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, cu modificarile si completarile ulterioare.
Integral

Informatii suplimentare se pot obtine la secretarul comisiei, doamna Marin- -Filip Adriana,
conswller clasa |, grad profesmnal superior, telefon 0213112862 int. 28626, e-mail
resurseumane@prefecturailfov.ro.




Acord privind prelucrarea datelor cu caracter personal*

sunt de acord ca datele mele cu caracter personal sa fie prelucrate de cétre Institutia Prefectului —
Judetul Ilfov, in scopul derulirii procedurii de transfer, pentru organizarea careia a fost publicat
anuntul din data de .........ccccoevniieininnnn, si pentru care am calitatea de aplicant, cu respectarea
prevederilor Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27
aprilie 2016 (GDPR) privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor

cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date.

Data, Semnditura
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APROB,

PREFECT,
CERERE DE TRANSFER
Subsemnatul/a.................coeon........ domiciliat/a ... in
............................. posesor al CI seria..........n0r............, angajat 1n prezent in
cadrul..........cooveeeee, pe functia publica de.................... formulez prezenta cerere, In vederea

realizérii transferului la cerere pe functia publicd de ............. din cadrul (denumirea structurii) —

.................................... » cu respectarea dispozitiilor art. 502 alin. (1) lit. ¢), art. 506 alin.
(1) lit. a) din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu

modificarile si completarile ulterioare.

" Anexez prezentei urmatoarele documente:

Data, Semnitura



