ROMANIA

MINISTERUL AFACERILOR INTERNE
INSTITUTIA PREFECTULUI JUDETUL ILFOV

INSTITUTIA PREFECTULUI -JUDETUL ILFOV
ANUNTA DECLANSAREA UNEI PROCEDURI DE TRANSFER LA CERERE
PENTRU UN POST AFERENT UNEI FUNCTII PUBLICE DE EXECUTIE VACANTE

ANUNT din data de 10 SEPTEMBRIE 2024
privind declansarea unei proceduri de transfer la cerere,

pentru ocuparea unui post aferent unei functii publice de executie
din cadrul Institutiei Prefectului-Judetul Iifov

Institutiei Prefectului-Judetul llfov in temeiul prevederilor art. 502 alin. (1) lit. c) si art. 506
alin. (1) lit. b), alin. (2), (3), (5), (8), (8") si (9) din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr.
57/2019 privind Codul administrativ, cu modlﬁcarlle si completanle ulterioare, anunta
declansarea unei proceduri de transfer la cerere, pentru ocuparea unui post aferent unei
functii publice de executie vacante de consilier, clasa I, gradul profesional superior la
Compartimentul pentru situatii de urgenta si ordine publica-Serviciul monitorizarea
serviciilor publice deconcentrate, situatii de urgenta si afaceri europene, in conformitate
cu dispozitiile Procedurii nr. 4874/29.04.2024 privind ocuparea unei functii publice sau

contractuale vacante din cadrul Institutiei Prefectului-Judetul Ilfov, prin transfer denumita
in continuare Procedura.

Precizam ca potrivit dispozitiilor art. 5.1 alin. (2) si ale art. 5.9 din Procedura: , Transferul se
face la solicitarea functionarului public/personalului contractual si cu aprobarea
conducatorului Institutiei Prefectului -Judetul Ilfov, in care urmeazd si isi desfisoare
activitatea functlonarul public/personalul contractual,

in situatia aprobarii transferului la cerere al functionarului pubhc/contractual declarat admis,
pe baza evaluirii si a selectiei documentelor necesare in vederea realizarii transferului,
Institutia Prefectului - Judetul Ilfov, instiinteaza cu celeritate autoritatea sau institutia
publica in cadrul careia isi desfasoara activitatea functionarul public/contractual, despre
aprobarea cererii de transfer. Data de la care opereaza transferul nu poate depasi 30 de zile
calendaristice de la data emiterii actului administrativ."

DOCUMENTE NECESARE SI DATA LIMITA

Persoanele interesate sunt invitate sa depuna la sediul Institutiei Prefectului -Judetul Ilfov,
prin registratura, in termen de 20 zile calendaristice de la data afisarii anuntului,
urmatoarele documente:

a) cerere de transfer, conform modelului atasat;

b) adeverinta din care sa rezulte calitatea de
functionar public;

c) ~curriculum vitae, modelul comun european;



d) copia actului de identitate; copii ale diplomelor de
studii, certificatelor si altor documente care atestd efectuarea unor specializiri si
perfectionari, raportat la cerintele din fisa postului vacant;

e) copia cametului de munca si a adeverintei eliberate
de angajator, dupd caz, pentru perioada lucrati, care si ateste vechimea in
specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea functiei publice/ in regim
contractual;

f) adeverinta medicald, care si ateste starea de
sanatate corespunzatoare;

g) ~acordul privind prelucrarea datelor cu caracter
personal, conform modelului atasat.

Copiile de pe actele de mai sus, se prezinta in copii legalizate sau insotite de documentele
originale, care se certificd pentru conformitatea cu originalul de citre secretarul comisiei.

Procedura de selectie in cazul transferului cuprinde urmatoarele etape succesive:

a) selectia persoanelor care indeplinesc conditiile in vederea ocupérii postului vacant prin
transfer;

b) proba interviu. Proba interviu va putea fi sustinutd doar de solicitantii declarati admisi la
etapa selectiei.

TERMENUL LIMITA DE DEPUNERE A DOCUMENTELOR MENTIONATE: 30 septembrie 2024,
ora 16:30

Comisia de evaluare verifica cererile, documentele aferente si daca functionarii publici
indeplinesc conditiile prevazute pentru ocuparea functiei publice in care urmeaza sa fie
transferati in perioada 01_octombrie 2024-03 octombrie 2024.

Conform prevederilor punctului 5.5 din Capitolul 5.2 Modul de lucru din Procedura
operationala privind transferul la cerere sau la cerere al functionarilor publici/personalului
contractual de la nivelul Institutiei Prefectului - Judetul ilfov, ulterior verificarii
dosarului/dosarelor de inscriere la procedura de transfer si afisarii rezultatului selectiei, va
fi organizata proba interviu in data de 11 octombrie 2024, ora 11:00, la sediul Institutiei
Prefectului -Judetul Ilfov, din Str. Smardan, nr. 3, Sector 3, Bucuresti.

CONDITII SPECIFICE pentru ocuparea, prin transfer la cerere, a functiei publice vacante
de consilier, grad profesional superior la Serviciul monitorizarea serviciilor publice
deconcentrate, situatii de urgenta si afaceri europene din cadrul institutiei Prefectului -
Judetul lifov:

- studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta;

- minimum 7 ani vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice.

- cunostinte teoretice in domeniul tehnologiei informatiei, competente digitale -
utilizarea suitei Microsoft Office (Word, Excel) nivel utilizator Incepator, dovedite cu
document sau documente ce atesta competenta specifica
(certificate/diplome/atestate/alte documente justificative).

Durata timp de munca: 8h/zi - 4.0h/saptaména



Criteriile de evaluare pentru stabilirea planului de interviu necesare pentru ocuparea
functiei publice de executie vacante de consilier, clasa [, grad profesional superior, sunt:
a) capacitatea de analiza si sinteza;
b} abilitdti de comunicare orala specifici domeniului de specialitate;
c) motivatia candidatului;
d) comportamentul in situatiile de criz, relevant pentru domeniul de specialitate;
e) orice alte atitudini, aptitudini si abilitdti care dovedesc indeplinirea competentei
specifice necesare exercitarii functiei publice.

Abilitati, calitati si aptitudini necesare:
1. Capacitatea de intelegere si detinerea de cunostinte de bazia in vederea

indeplinirii atributiilor curente, de cunostinte privind legislatia specifici domeniului
de activitate;

2. Capacitatea de a rezolva eficient problemele;

3. Capacitatea de asumare a responsabilitatilor;

4. Capacitatea de autoperfectionare si de valorificare a experientei dobéndite si
capacitatea de inifia actiuni pentru cresterea performantei si a expertizei
profesionale;

5. Creativitate si spirit de initiativa;

6 Capacitatea de planificare si organizare, de a actiona strategic;

7. Capacitatea de comunicare, de a lucra in echipa;

8 Lucreaza eficient cu cetatenii sau cu alte persoane cu care intra in contact;

9. Aptitudinea de a prezenta adevarul in toate interactiunile sale si ia atitudine

pentru a proteja adevarul;
10.  Confidentialitatea si pastrarea secretului de serviciu;
11.  Competenta in gestionarea resurselor alocate.

Cerinte specifice (calatorii frecvente, delegari, detasari): -

Atributiile principale din fisa postului sunt urmatoarele:

Monitorizeaza respectarea Constitutiei Romaniei, republicata si aplicarea unitari a legilor, a
ordonantelor si a hotararilor Guvernului, precum si a celorlalte acte normative de catre
autoritatile administratiei publice locale si serviciile publice deconcentrate, la nivelul
judetutui.

Elaboreaza studii si rapoarte cu privire la aplicarea actelor normative in vigoare;

Participa, alaturi de reprezentanti ai serviciilor publice deconcentrate la actiuni de
verificare, potrivit competentelor, a modului de aplicare si respectare a actelor normative
la nivelul judetului, in cadrul unor comisii mixte constituite prin ordin al prefectului.
Desfasoara activitati pentru indeplinirea rolului constitutional al prefectului de conducator
al serviciilor publice deconcentrate ale ministerelor si ale celorlalte organe ale
administratiei publice centrale din subordinea Guvernului, organizate la nivelul judetului.
Solicita, de la serviciile publice deconcentrate, trimestrial si la cererea prefectului,
informari cu privire la activitatea desfasurata;

Verifica, la solicitarea prefectului, modul in care serviciile publice deconcentrate ale
ministerelor si ale celorlalte organe ale administratiei publice centrale isi indeplinesc



atributiile.

Urmareste indeplinirea atributiilor prefectului in domeniul situatiilor de urgenta.
Tntocme;,te, la solicitarea prefectului, rapoarte si informari privind evolutia si desfasurarea
evenimentelor in situatii de urgenta sau de crizd, precum si cu privire la masurile intreprinse
de autoritdtile administratiei publice locale, pe care le inainteazi Ministerului Afacerilor
Interne si celorlalte ministere cu atributii in gestionarea problemelor aparute;

Centralizeaza, la solicitarea prefectului, in pericada producerii fenomenelor naturale
periculoase, datele referitoare la evaluarea preliminari a efectelor si a pagubelor produse;
Centralizeaza, solicitarile autoritdtilor administratiei publice locale cu privire la acordarea
unor ajutoare umanitare si prezintd prefectului propuneri pentru repartizarea acestora in
scopul protectiei populatiei afectate de calamititi naturale, epidemii, epizootii, incendji
sau alte fenomene periculoase;

Monitorizeaza, modul in care autoritatile administratiei publice locale distribuie ajutoarele
umanitare persoanelor afectate.

intocmeste documentatia necesard emiterii ordinelor prefectului.

Solicitd, in functie de specificul ordinelor prefectului, documente necesare in vederea
redactarii acestora, elaboreaza si transmite spre semnare ordinele prefectului.

Conlucreazd cu unitdtile teritoriale din subordinea Ministerului Afacerilor Interne,
Ministerului Apararii Nationale si a Serviciului Romén de Informatii la elaborarea m&surilor
care se impun pentru asigurarea respectarii drepturilor individuale, ap&rarea proprietatii
publice si a proprietatii private, siguranta proprietétii private, siguranta cetatenilor si
prevenirea infractiunilor.

Analizeaza planurile generale de masuri pentru cresterea gradului de siguranta a
cetateanului si asigurarea climatului de ordine publica.

Asigura, la solicitarea prefectului, organizarea si functionarea comisiilor sau comitetelor,
constituite prin ordinul prefectului.

Organizeaza sedinfe ca urmare a constituirii unor Comisii si Comitete prin ordinul
prefectului.

Conlucreaza cu compartimentele din aparatul propriu al consiliului judetean, in vederea
elaborarii proiectelor hotaréarilor Guvernului care au ca obiect solutionarea unor probleme
de interes tocal ori a initierii, prin ministerul care coordoneaza institutia prefectului, a unor
proiecte de acte normative.

Elaboreaza, pe baza solicitarilor, proiectele de acte normative.

Monitorizeaza activitatea serviciilor comunitare de utilitdti publice.

Monitorizeaza serviciile comunitare de utilitéti publice - solicitarea de rapoarte trimestriale
unitatilor locale/judetene, cu privire la aceste servicii;

Centralizeaza rapoartele trimestriale primite de la unitatile locale/judetene si intocmeste
raportul trimestrial de sinteza si asigura transmiterea acestuia catre unitatea centrald de
monitorizare privind serviciile de utilitati publice

Realizeaza arhivarea documentelor create in cadrul serviciului.

Efectueaza lucrari in vederea realizarii activitatilor de arhivare, in conformitate cu
prevederile legale.

Aplica dispozitiile privind pastrarea secretului de serviciu.



Bibliografie pentru functia publicd de executie vacanta din clasa | de consilier, grad
profesional superior, la Serviciul monitorizarea serviciilor publice deconcentrate, situatii
de urgenta si afaceri europene din cadrul Institutiei Prefectului -Judetul Ilfov

1. Constitutia Romaniei, republicata;
cu tematica- Const1tut1a Romaniei, republicata - Titlul Il, Cap. 2 - Drepturile si liberttile
fundamentale;

2.0rdonanta de Urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu
modificarile si completarlle ulterioare - Partea a IV-a;
cu tematica - Prefectul, institutia prefectului si serviciile publice deconcentrate.

3. Hotararea nr. 906/2020 pentru punerea in aplicare a unor prevederi ale
Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificarile si completérile ulterioare;
cu tematica - Atributiile generale ale subprefectilor; Institutia prefectului.

4.0Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor
formelor de dlscrlmlnare republicata, cu modificarile si completamle ultenoare
cu tematica - a. Principii si definitii; b.Accesul la serviciile contractuale administrative si
juridice, de sanatate la alte servicii, bunuri si facilitati.

5. Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 21/2004 privind Sistemul National de
Management al Situatiilor de Urgenta, cu modificérile si completarile ulterioare;
cu tematica: Integral

6. Hotararea de Guvern nr. 557/2016 privind managementul tipurilor de risc, cu
modificarile si completarile ulterioare;
cu tematica: Integral

7. Hotararea de Guvern nr. 574/2022 privind organizarea si functionarea Centrului
National de Coordonare si Conducere a Interventiei si a centrelor judetene, respectiv al
municipiului Bucuresti de coordonare si conducere a interventiei, precum si relatia
acestora cu comitetele pentru situatii de urgenta, cu modificarile si completarile
ulterioare;
cu tematica: Integral

8. Ordonanta nr. 27 din 30 ianuarie 2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a
petitiilor, cu modificarile si completarile ulterioare,
cu tematica: Solutionarea petitiilor adresate institutiilor publice.

Informatii suplimentare se pot obtine la secretarul comisiei, doamna Marin-Filip
Adriana, consilier, clasa |, grad profesional superior, telefon 0213112862 int. 28626, e-mail
resurseumane@prefecturailfov.ro.

m.ﬁ )
REFECT
\K
A : .? SIMONA



flavius.paralescu
Oval


Bibliografie pentru functia publici de executie vacanta din clasa | de consilier, grad
profesional superior, la Serviciul monitorizarea serviciilor publice deconcentrate, situatii
de urgenta si afaceri europene din cadrul Institutiei Prefectului -Judetul Ilfov

1. Constitutia Romaniei, republicati;

cu tematica-Constitutia Romaniei, republicata - Titlul I, Cap. 2 - Drepturile si libertatile
fundamentale;

2.0rdonanta de Urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu
modificarile si completarile ulterioare - Partea a IV-a;
cu tematica - Prefectul, institutia prefectului si serviciile publice deconcentrate.

3. Hotararea nr. 906/2020 pentru punerea in aplicare a unor prevederi ale
Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificarile si completarile ulterioare;

cu tematica - Atributiile generale ale subprefectilor; Institutia prefectului.

4.0rdonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor
formelor de discriminare, republicatd, cu modificirile si completarile ulterioare;
cu tematica - a. Principii si definitii; b.Accesul la serviciile contractuale administrative si
juridice, de sanatate la alte servicii, bunuri si facilitati.

5. Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 21/2004 privind Sistemul National de
Management al Situatiilor de Urgenta, cu modificarile si completarile ulterioare;
cu tematica: Integral

6. Hotararea de Guvern nr. 557/2016 privind managementul tipurilor de risc, cu
modificarile si completarile ulterioare;
cu tematica: Integral

7. Hotararea de Guvern nr. 574/2022 privind organizarea si functionarea Centrului
National de Coordonare si Conducere a Interventiei si a centrelor judetene, respectiv al
municipiului Bucuresti de coordonare si conducere a interventiei, precum si relatia
acestora cu comitetele pentru situatii de urgenta, cu modificarile si completérile
ulterioare;
cu tematica: Integral

8. Ordonanta nr. 27 din 30 ianuarie 2002 privind reglementarea activititii de solutionare a
petitiilor, cu modificarile si completarile ulterioare,
cu tematica: Solutionarea petitiilor adresate institutiilor publice.

Informatii suplimentare se pot obtine la secretarul comisiei, doamna Marin-Filip

Adriana, consilier, clasa |, grad profesional superior, telefon 0213112862 int. 28626, e-mail
resurseumane@prefecturailfov.ro.
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APROB,

PREFECT,
CERERE DE TRANSFER
Subsemnatul/a............c.ccooereerinnen, domiciliat/a ..., in
............................. posesor al CI seria........Of........, angajat 1in prezent in
cadrul.....occerenrienne, pe functia publicd de.................... formulez prezenta cerere, in vederea
realizérii transferului la cerere pe functia publici de ............ din cadrul (denumirea structurii) —
.................................... , cu respectarea dispozitiilor art. 502 alin. (1) lit. ¢), art. 506 alin.

(1) lit. a) din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificérile si completérile ulterioare.

Anexez prezentei urmatoarele documente:

Data, Semnitura



Acord privind prelucrarea datelor cu caracter personal*

sunt de acord ca datele mele cu caracter personal s fie prelucrate de citre Institutia Prefectului
— Judetul Ilfov, in scopul derulirii procedurii de transfer, peniru organizarea cireia a fost
publicat anuntul din data de ........c..cooviurecenenrennen $i pentru care am calitatea de aplicant, cu
respectarea prevederilor Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al
Consiliului din 27 aprilie 2016 (GDPR) privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste

prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date.

Data, Semnétura



